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Cljectif:

-Mettre en forme un document Word.
- Mettre en page un document Word.

Exercice 1

1. Saisir le texte suivant :

Les generation de I’ordinateur

La premiere generation de ’ordinateur

EN 1951, « UNIVAC » a fonctionné,c’était le premier ordinateur conmmercialisé.cette
premiere génération de ’ordinateur utilisant les tubes a vide.

la deuxiéme génération

e leuxigiiie génération de Pordinateur a & introduiie en 1959, Les ordinateurs sont
devenus plus petits,et plus rapides et avec une grande capacité de calcul. Le tube a vide fut
remplacé par des composants tels que les diode et les transistors.

La troisieme génération

En 1964, La troisieme generation de I’ordinateur a été lancée par IBM. Les améliorations ont
porté sur la miniaturisation des composants,la vitesse et la capacité de la mémoire et le
silicium a pris la place du germanium, ce qui a permis ’intégration de plusieurs composants
sur la meme plaquette.cette générations fut marquée par I’utilisation de circuits intégrés.

la quatrieme génération

au début des années 70,est apparue la la quatriéme génération.elle est caractérisée par
I"utilisation des circuits a grand échelle d’intégrations(VLSI).elle fut egalement marquée par
I"utilisation microprocésseurs.

Corriger les fautes d’orthographes et de grammaires.
Mettre le texte en «Times New Romany, taille 14.
Appliquer les marges suivantes :
» Marge de haut: 2cm;
» Marge de bas: 2 cm;
» Marge de gauche: 4 cm;
» Marge de droite: 2 cm.
5. Ajouter un Entéte et Bas de page:
» L’entéte comporte le titre « Histoire des ordinateurs » & gauche.
» Le pied de page comporte la numérotation de la page (centrée).
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6. Centrer le titre.

7. Mettre le titre en gras, souligné, police «Cambriay, taille «20», Majuscule/Ombre, couleur
« bleu»,

8. Mettre les sous titre en gras, police « Calibri », taille « 18 ».

9. Justifier le texte. '

10. Laisser un emplacement de 6 pts avant et aprés chaque sous titre.

I1. Modifier I’emplacement entre les lignes, en mettant les interlignes a 1.5.

12. Retrait de 1a premieére ligne du premier paragraphe positif avec 1.25 cm.

13. Insérer la table des mati¢res. : .

14. Enregistrer le texte.

Exercice 2
1. Saisir le texte suivant :

La cinquiéme génération

La cinquieme génération a vu le jour en 1993.des améliorations considérables ont été
apportées : les ordinateurs sont construits.avec des composants qui utilisent la fonction
Josephson. Ce type composants se caractérise par :

Une parte de chaleur faible;
Rapidité de fonctionnement;
Une mémoire trop importante;
Intégration de nouveau composant tq:
Mémoire cache;
Ajouter des milliers de transistors. ;

2. Appliquer la mise en forme et la mise en page suivantes : retrait de la premiére ligne,
police (times new roman, 12), paragraphe justifié, interligne 1.5.

3. Créer des puces et des numéros si nécessaire.

4. Enregistrer le texte.

Exercice 3

Saisir le tarif ci-dessous et I’enregistrer sous PRIX PENSION

PRIX DE LA PENSION

Le prix d’une journée de séjour sera pour :

SEI U IO T8I . it ot e e A 5 450 DA
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Module: TP Bureautique

Objectif:
Créer et mettre en forme un tablegu
Exercice 1:

1. Réaliser le tableay ci-dessous

11 lignes, 4 colonnes (largeur de la 1%
2. Centrer le tableau par rapport aux mar

4. Supprimer la commande N: 10238,
5. Ajouter la commande Suivante:

6. Appliquer les mises e forme suivantes
» La premiére ligne: police « Times N

couleur « rouges,

3. Ajouter la colonne ci-dessous entre la Réf Client et Pr
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09/09/2016
13/09/2016

6589394 | 20 |
| 7166394 | 13 |
TR

016/2017

A s e £
Annee 2616/2017

:3 em; 2 em pour les derniéres)
ges de la page.

oduit.

09/09/2016 | 4585391 14

ew Romany, taille « 15 », Gras, [talique,



» La premicre colonne avec une trame de fond Gris

1 de
» La derniére colonne avec une trame de fond blew.

Exercice 2;

Realiser les tableaux suivants en utilisant les menus Tableau et Format/Bordure et trame.
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