
Université Ëadji Mokhtar.Anrraba .
Faculté Des Scienccs
Tronc Commrm Mathématiclues et informatique
Module : TP Bureautique

..Anaéc 2tJ6/24:1.7

ûLiêcfif:

Série nln
'4:; : :* "- ,l:;:.. ---::..

t

-Mettre en forme un document'Word.
- Mettre en page un document Word.

Exercice I

1. Saisir le texte suivant :

Les generation de l'ordinateur

La premiere generation de I'ordinateur

EN 1951, ( LTNIVAC > a fonctionné,c'était le premier ordinateur conmmercialisé,cette
premiere génération de I'ordinateur utilisant les tubes a vide.

la deuxième génération
j-* i-rxË;negénération ddl'ôrdiriateur à élé introduiïeGn 1959: Lês ôidiiiàiêùi'sont
devenus plus petits,et plus rapides et avec une grande capacité de calcul. Le tube à vide fut
remplacé par des composants tels que les diode et les transistors.

La troisieme génération
En 1964, La troisieme generation de I'ordinateur a été lancée par IBM. Les améliorations ont
porté sur la miniaturisation des composants,la vitesse et la capacité de la mémoire et le
silicium a pris la place du germanium, ce qui a permis I'intégration de plusieurs composan6
sur la meme plaquette.cette générations fui maryuée par I'utilisation de circuits intégiés,

la quatrième génération
au début des années 70,est apparue la la quatrième génération.elle est caractérisée par
I'utilisation des circuits a grand échelle d;intégrations(VlSl).elle fut egalement marquéq par
I' utili sation microprocésseurs.

Corriger les fautes d'orthographes et de grammaires.
Mettre le texte en <<Times New Romam, taille 14.
Appliquer les marges suivantes :

Ajouter un Entête et Bas de page:

2.
3 .
4.

5.



!: , 6, Centret le titte. . j
7. lvlettre le titre en gras, souligné, police <Cambria>, taiile <;20>, Maiuscule/Ombre, çouier:r

< bleu>.
8. Mettre les sous titre en gras, police < Caiibri >, taille ( 18 D.
9. Justifier le texte.
10. Laisser un emplacement de 6 pts avant et après chaque sous titre.
1 1. Modifier I'emplacement entre les lignes, en mettant les interlignes à 1.5.
12. Retrait de lâ première ligne du premier paragraphe positif avec 1.25 cm.

' 13. Insérer la table des niatières. 
' : '.) " j .

14. Enregistrer le texte.

Exercice 2

1. Saisir le texte suivant :

La cinquième génération
La cinquième génération a vu le jour en 1993.des améliorations considérables ont été
apportées : les ordinateurs sont construits.avec des composants qui utiiisent la fonction
Josephson. Ce type composants se caractérise par :

Une parte de chaleur faible;
Rapidité de fonctionnement;
Une mémoire trop importante;
Intégration de nouveau cornposant tq:

Mémoire cache;
. Ajouter des milliers de transistors. : . - . :,

2. Appliquer la mise en forme et la mise en page suivantes : retrait de la première ligne,
police (tirnes new roman, l2), paragraphe justifié, interligne 1.5.
3. Créer des puces et des numéros si nécessaire.
4. Enregistrer ie texte.

Exercice 3

Saisir le tarif ci-dessous et l'enregistrer sous PRIX PENSION

PRIX DE LA PENSION

Le prix d'une joumée de séjour sera pour i n

enfants de moins de 1 an .... 450 DA
enfants de I an à 6 ans ........ 1525 DA
enfants de 7 à 16 ans 3175 DA
adultes 500 DA
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Créer et mettre en forme un tableau , 
'

Exercice 1:

1. Réaliser Ie tableau ci-dessous
r l lignes, 4 coronnes (rargeur de ra lé'": 3 

:*,, 2 cm pour res dernières)2. Centrer le tableau par rapport aux marges de la page.

Commande- Réf
Client

Plcduit Quantité

ran4 J43t2 54SA1A. ' l010236 s4313 65651)6 121n)'2'7 s4314 é /21293 2
t vzJ6 5431s 6565394 5t0239 )4316 1954349 910240 J43 t7 1OacB94

"."1519241 ) 4 J I U 845 1 s41 1810242 s4319 6589394 2010243 J4320 7166394 t3r0244 54321 9464143 6
3. Ajourer la colonne ci_dessous entre ERt{Ç]!e4 et produit.

Supplimer la commande N: 1023g.
Ajouter lg_"o*gr*de suivante:

4.
5.

10238 143T5 09/09/2016458s391 I  14rcs mtses en ï6. Appliquer orme suivantes :

a7/09/2016

t1/a9D\l6

13t09/2016

15t09/2016

couleur ( rouge)). n l5 u, Gras, Italique,



G.

È i a première colonire âvec rrt_r.o trarnfl de fond Cris.

Eger.qipe 2;

Réaliser les tableaux suivants en utilisant les menus Tableau et Format/Bordure er irame.
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