
 
Département Aménagement 

Matière : Langue Française                                                                      L1-S1 
 

                                      La ponctuation 
 

Définition :   la   ponctuation   est   un   ensemble   de   signes qui contribuent à l’organisation d’un texte 

écrit. Un texte mal ponctué est difficile à comprendre. 

 
Un signe de ponctuation peut donner une indication sur : 

 
1° Les « pauses », ou la séparation d’éléments de la phrase : 

 

 le point (.) marque une pause importante dans la lecture  

 le point-virgule (;) marque une moyenne pause  

 la virgule (,) marque une courte pause.  
 

 Les deux points (:) ont un rôle particulier, ils marquent une séparation avec ce 
qui précède, en annonçant la suite. Ils peuvent aussi introduire un dialogue.  

2° L’intonation : 

   
                           Le point d’exclamation (!) indique qu’il faut lire en exprimant une émotion. 
 

 Le point d’interrogation (?) indique qu’il faut donner à la phrase le ton d’une 

question.  

 
3° La séparation ou le rapprochement de deux mots :  

  
 L’apostrophe (‘) remplace une voyelle élidée devant une autre voyelle.  

 Le   trait d’union (-) relie deux mots (c’est le cas des mots composés, d’un verbe suivi  

d’un pronom etc.) ou en divise un (en fin de ligne ou pour démarquer sa décomposition 

ou insister sur l’articulation). 

 
4° L’insertion d’une phrase ou d’un morceau de phrase dans le texte de base.  

 

 Les guillemets (« »)   marquent l’insertion dans le texte une citation, une parole 

rapportée, un dialogue, un mot étranger ou appartenant à un niveau de langue familier . 
 

 Les parenthèses ( ) marquent l’insertion d’une phrase ou d’un morceau de phrase isolé 

par rapport au reste de l’énoncé. Généralement l’élément entre parenthèses est moins 

important que le reste du texte et pourrait être supprimé.  
 

 Les tirets (- -) isolent un élément de la phrase pour le mettre en valeur.  
 
Attention : ces signes marchent par deux : quand on les ouvre, il ne faut pas oublier de les fermer ! Cas 

particulier : le tiret n’est pas répété si la fin du groupe qu’il isole correspond à la fin de la phrase. 

 
                         Un tiret seul sert à introduire les paroles d’un personnage dans un dialogue : il y a retour 

à la ligne avec un tiret à chaque changement de locuteur. 


