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 كيفية إعداد مذكرة تخرج
 تمهيد

يمثل إعداد مذكرة تخرج مرحلة مهمة وأساسية من مراحل إعداد وتكوين الطالب، في نفس الوقت  
تعد ضرورية لاستكمال دراسته ونيل شهادته الجامعية ،وبذلك يتوجب على الطالب إعطاء أهمية  

 بالغة لمذكرته من حيث المضمون والشكل .
ها بما يحقق جودة البحث العلمي نذكر ومن المعايير الواجب إتباعها لإعداد المذكرة وإخراج

 البعض منها في مايلي: 
 أن يكون الموضوع يندرج ضمن التخصص.  ✓
 أن يكون الموضوع محدد بدقة وقابلا للبحث. ✓
 أن يتحلى الباحث بالأمانة العلمية   ✓
 تقيده بالمعايير الشكلية من حيث: ✓
ات وفقا لما هو مبين في  الغلاف الخارجي للمذكرة أو ماتسمى صفحة الواجهة )مراعاة البيان  ✓

 نموذج ادارة القسم( 
 نوع الورق  ✓
 عدد الصفحات  ✓
 ترقيم الصفحات  ✓
 الهوامش ✓
 حجم ونوع الخط  ✓
 المسافة بين الفقرات والأسطر ✓
 أبعاد الصفحة  ✓
 عرض تمهيد وخلاصة كل فصل  ✓
 التقيد بعلامات الوقف والترقيم   ✓
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 العناصر المكونة للمذكرة
 واجهة المذكرة ✓
 والتقدير صفحة الشكر  ✓
 الملخص  ✓
 فهرس المحتويات  ✓
 فهرس الجداول ✓
 فهرس الأشكال ✓
 مقدمة ✓
 ويتناول: الإطار المفهمي للدراسة ✓
 اشكالية الدراسة   ✓
 فرضيات الدراسة ✓
 أهمية الدراسة  ✓
 أسباب اختيار الموضوع  ✓
 تحديد المفاهيم الإجرائية للدراسة ✓
 الدراسات السابقة   ✓

 .النظرية المتعلقة بمتغيرات الدراسةالإطار النظري للدراسة ويتضمن الفصول 
 أما الجانب الميداني للدراسة ويتضمن  فصلين : 

 ويشمل: الإجراءات الميدانية الأول يتعلق ب:
 مكان الدراسة   ✓
 الدراسة الأولية)الاستطلاعية( ✓
 المجال الزمني للدراسة الأساسية  ✓
 منهج الدراسة  ✓
 مجتمع البحث وعينة الدراسة  ✓
 البيانات أدوات جمع  ✓
 الأساليب المعالجة الإحصائية ✓
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و يتعلق ب:عرض ومناقشة وتفسير النتائج في ضوء فرضيات   الإطار التطبيقي والثاني:
 الدراسة،من خلاله يتم: 

 عرض بيانات المتغير المستقل والتعليق عليها  ✓
 عرض بيانات المتغير التابع والتعليق عليها  ✓
 اختبار الفرضيات  ✓
 في ضوء فرضيات الدراسة مناقشة وتحليل النتائج  ✓
 خاتمة  ✓
 توصيات واقتراحات  ✓
 قائمة المراجع  ✓
 الملاحق ✓
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